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Dziatalnos¢ jednoosobowa
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Otwarcie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

Zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg moze kazda osoba fizyczna (petnoletnia), zamieszkujgca
na terenie RP lub osoba zagraniczna.

Pierwszym krokiem do zatozenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest zgtoszenie tego faktu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. CEIDG prowadzi w systemie
teleinformatycznym minister wtasciwy do spraw gospodarki. Wnioski o wpis do CEIDG,
informacje i inne dane przekazywane sg do CEIDG za posrednictwem formularzy
elektronicznych zamieszczonych na stronie internetowej CEIDG co pozwala na zatozenie firmy
przez Internet, bez koniecznosci wizyty w jakimkolwiek urzedzie. Wniosek mozna wypetni¢ przy
uzyciu kreatora ktéry podpowie i poprowadzi krok po kroku przez procedure lub klasycznie przy
uzyciu formularza wniosku CEIDG-1. Podstawg do ztozenia wniosku w CEIDG jest identyfikacja
tozsamosci osoby ktdrej wniosek dotyczy oraz podpisanie wniosku.

Jezeli przedsiebiorca chce ztozy¢ wniosek on-line to musi posiadac podpis elektroniczny lub
profil zaufany ePUAP. Jezeli przedsiebiorca zamierza czesciej korzystac z portalu CEIDG moze
réwniez zatozy¢ konto przechowujgce podstawowe dane, co przyspieszy proces obstugi. Konto
mozna zatozy¢ w sekcji Logowanie. Jesli wniosek o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to gdy
zostat ztozony on-line - system CEIDG poinformuje niezwtocznie o niepoprawnosci wniosku na
podany adres email.

Whniosek o wpis do CEIDG moze by¢ rowniez ztozony w wybranym przez przedsiebiorce urzedzie
gminy:

1. osobiscie albo

2. wystany przesytkg rejestrowang w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 oraz z 2018 r. poz. 106, 138 i 650)
- podpis na wniosku przestanym za posrednictwem poczty winien by¢ poswiadczony
przez notariusza.

Organ gminy potwierdza tozsamos¢ wnioskodawcy sktadajgcego wniosek, potwierdza
whnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjecie wniosku a nastepnie przeksztatca wniosek, na
forme dokumentu elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG
nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania. Gdy wniosek zostat ztozony
w urzedzie gminy a jest niepoprawny - organ gminy wzywa do skorygowania lub uzupetnienia
wniosku w terminie 7 dni roboczych.

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG, z wyjgtkiem wniosku o wykreslenie przedsiebiorcy, sktada
sie oswiadczenia o:

1. podejmowaniu lub wykonywaniu okreslonej dziatalnosci gospodarczej nieobjetej zadnym
Z ponizszych zakazéw, tj.:

e zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
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e zakaz wykonywania okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie przez przedsiebiorce

podlega wpisowi do CEIDG;

e zakaz prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja

2.

matoletnich lub z opieka nad nimi,
- wydanym wobec osoby, ktérej wpis dotyczy;

posiadaniu tytutu prawnego do nieruchomosci, ktérych adresy sa wpisywane do CEIDG.

Oswiadczenia sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. Sktadajgcy oSwiadczenia zawiera w nich klauzule o tresci: "Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.". Klauzula ta zastepuje
pouczenie organu uprawnionego do odebrania oSwiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Whniosek do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jest jednoczesnie
zgdaniem:

1.

2.

3.

wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON);

zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa przepisach o
zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikdéw;

zgtoszenia ptatnika sktadek albo jego zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie
ubezpieczen spotecznych albo zgtoszenia oSwiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia
spotecznego rolnikéw w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

Do wniosku o wpis do CEIDG przedsiebiorca moze dotaczy¢:

1.

a.

w przypadku przedsiebiorcy bedacego ptatnikiem sktadek:

zgtoszenie do ubezpieczenh spotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego albo do
ubezpieczenia zdrowotnego,

. zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkéw rodziny,
. zmiane danych wykazanych w zgtoszeniach,
. zgtoszenie wyrejestrowania z ubezpieczen;

. zgtoszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne, o ktérych mowa w przepisach o podatku od

towaréw i ustug;

. zadanie przyjecia oSwiadczenia o wyborze przez przedsiebiorce formy opodatkowania

podatkiem dochodowym od oséb fizycznych albo wniosku o zastosowanie
opodatkowania w formie karty podatkowej albo rezygnacji z wybranej formy
opodatkowania;

. zgdanie przyjecia zawiadomienia o wyborze sposobu wptacania zaliczek na podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych albo zawiadomienia o rezygnacji z wybranego sposobu
wptacania zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych;
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5. zgdanie przyjecia zawiadomienia o wyborze optacania ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych co kwartat albo zawiadomienia o zaprzestaniu optacania ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych co kwartat;

6. zadanie przyjecia zawiadomienia o zamiarze prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej nie podlega
optacie.

Przedsiebiorca rejestrujacy sie jako ptatnik podatku od towardw i ustug (VAT) wypetnia i sktada
do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego druk VAT-R. Od 1 stycznia 2015 r. rejestracja
przedsiebiorcy dla celéw VAT jest bezptatna. Obowigzek uzyskiwania potwierdzenia zgtoszenia
rejestracyjnego zostat zniesiony. Przedsiebiorca moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie
potwierdzenia rejestracji i w takim przypadku jest zobowigzany wnies¢ optate skarbowag w
wysokosci 170 zt.

Poradnik przedsiebiorcy - Rejestracja jako ptatnik podatku VAT

Przedsiebiorca chcacy prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza w granicach Unii Europejskiej
wypetnia i sktada dodatkowo do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego druk VAT-R/UE.

Zgtoszenie zmian we wpisie przez osobe fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza

Whniosek o zmiane wpisu w zakresie danych ewidencyjnych nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni
od dnia zmiany danych, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 1, (z wyjatkiem danych w zakresie
numeru PESEL), pkt 2, 5-8 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz. U. 2018, poz. 647), , tj:

e imie i nazwisko przedsiebiorcy, numer PESEL, o ile taki posiada, oraz data urodzenia, o
ile nie posiada numeru PESEL;

e dodatkowe okreslenia, ktére przedsiebiorca wtgcza do firmy, o ile przedsiebiorca takich
uzywa;

e informacja o obywatelstwie przedsiebiorcy;

e adres do doreczenh oraz - jezeli przedsiebiorca takie miejsce posiada - adres statego
miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej; dane dotyczace adresu sg zgodne z
oznaczeniami kodowymi przyjetymi w krajowym rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku mozliwe;

¢ dane kontaktowe przedsiebiorcy, w szczegdlnosci adres poczty elektronicznej, adres
strony internetowej, numer telefonu, o ile dane te zostaty zgtoszone przez
przedsiebiorce we wniosku o wpis do CEIDG;

e przedmiot wykonywanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy, w tym jeden przedmiot przewazajace;j
dziatalnosci.

- powstata po dniu dokonania jego dokonania.

Zgtoszenie zmiany wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca sktada na druku
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CEIDG-1 i w rubryce "01" zaznacza zaznaczenie znakiem ,x" pole nr 2. W polu 2 rubryki 01
nalezy podac date powstania zmiany.

W przypadku zgtaszania zmian, nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy nazwie rubryki i pola objetego
zmiang oraz podac¢ nowe brzmienie zmienianej danej.

Zmiany w zakresie rodzajow wykonywanej dziatalnosci gospodarczej (PKD2007):

e przewazajacy rodzaj dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ wykreslony. Moze by¢ tylko
zastgpiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola);

e pozostate kody mozna zmienia¢ poprzez dopisywanie nowych albo wykreslanie juz
zbednych. Podanie, jako zmiana, kodu niewpisanego dotychczas w CEIDG oznacza
zmiane polegajacg na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru wykreslenia kodu
juz wpisanego w CEIDG, nalezy zaznaczy¢ zmiane, podac¢ wykreslany kod i zaznaczy¢
kwadrat ,wykreslenie".

Kolejnos¢ podawania nowych/wykreslanych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
osobe fizyczna

Przedsiebiorca wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
niezatrudniajgcy pracownikéw, moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na czas
nieokreslony albo okreslony, nie krétszy niz 30 dni. Jezeli okres zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej obejmuje wytgcznie petny miesigc luty danego roku
kalendarzowego, za minimalny okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
przyjmuje sie liczbe dni miesigca lutego przypadajgcg w danym roku kalendarzowym. Do
obliczania okresu zawieszenia wykonywania dziatalnoSci gospodarczej stosuje sie przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego.

Zawiesi¢ jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg moze réwniez przedsiebiorca zatrudniajacy
wytacznie pracownikéw przebywajacych na urlopie macierzynskim, urlopie na warunkach
urlopu macierzynskiego, urlopie wychowawczym lub urlopie rodzicielskim nietgczacych
korzystania z urlopu rodzicielskiego z wykonywaniem pracy u pracodawcy udzielajgcego tego
urlopu.

Okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej rozpoczyna sie od dnia wskazanego
we wniosku o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej i trwa do
dnia wskazanego w tym wniosku albo do dnia wskazanego we wniosku o wznowienie
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. W praktyce oznacza to, ze jezeli Przedsiebiorca chce
zawiesi¢ dziatalnos¢ np. od 1 maja 2018 r. mozesz to zrobi¢ skutecznie rowniez po tej dacie.

Przedsiebiorca wykonujgcy dziatalno$¢ gospodarcza w réznych formach prawnych moze
zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej z tych form.

Zgtoszenie zawieszenia i wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca
sktada na druku CEIDG-1.
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Likwidacja dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez osobe fizyczna

Zgtoszenie zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej nalezy ztozy¢ w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej najwczesniej w dniu trwatego
zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku dokonania wpisu do CEIDG osoba fizyczna moze ztozy¢ wniosek o wpis do CEIDG z
informacjg o niepodjeciu dziatalnosci gospodarczej. W tym przypadku wpis do CEIDG nie jest
udostepniany na stronie CEIDG.
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